
 

 

             Qui peut m’aider dans mes démarches et mon travail ? 

Le départ pour la France et l’Académie de Lille est proche. 

Voici un petit document afin de vous aider à savoir sur qui 

vous pourrez faire appel lors des premières semaines. 

 

Votre arrivée dans la région 

Quoi ? Qui ? Dans le guide des assistants 
2023-2024 

Accueil  Enseignant(e) référent(e)  

Recherche de logement Enseignant(e) référent(e) Pages 19-22, Page 53 

Caution logement https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N20359 

Ouverture du compte bancaire Enseignant(e) référent(e) Pages 22-23 
 

Au moment de votre arrivée dans l’établissement 

Quoi ? Qui ? Dans le guide des assistants 
2023-2024 

Visite de l’établissement, rencontre 
avec les différents personnels 

Chef(fe) d’établissement 
Enseignant(e) référent(e) 

Pages 28-29 

Installation administrative 
Procès-verbal d’installation 

Secrétariat de direction Page 23 

Démarches pour l’affiliation à la 
sécurité sociale 

Secrétariat de direction pages 24-25 

Codes d’accès au réseau 
informatique de l’établissement 

Principal(e) adjoint(e) / 
Proviseur(e) adjoint(e) 

 

Clés pour les salles de classe Le gestionnaire/intendance  

Carte pour la restauration scolaire Le gestionnaire/intendance  

Questions administratives (ex. 
salaire) 

Secrétariat de direction Page 23 

 

Au moment de travailler avec les élèves 

Quoi ? Qui ? Dans le guide des assistants 
2023-2024 

L’organisation de la période 
d’observation 

Enseignant(e) référent(e) Page 30 

Votre emploi du temps à partir de la 
deuxième semaine d’observation 

Enseignant(e) référent(e) Page 38 

Les modalités de votre travail auprès 
des élèves 

Equipe enseignante Pages 38-39 

Ce que vous devez préparer Equipe enseignante Pages 40-52 

Problèmes de comportement 
d’élèves 

Enseignant(e) référent(e) 
Conseiller(e) principal(e) 
d’éducation 

 

Questions liées à votre travail auprès 
des élèves 

Enseignant(e) référent(e) 
 
Professeur relais (vous rencontrerez ces personnes lors de la réunion 
d’accueil académique) 

 

Les démarches liées au titre de séjour 

Quoi ? Qui ? Dans le guide des assistants 
2023-2024 

Validation de votre visa VLS/TS 
(uniquement pour les assistant(e)s 
hors Union européenne) 

Vous, en ligne 
(une fois que vous aurez une adresse 
fixe en France) 

Page 16-18 

Visite médicale 
(uniquement pour les assistant(e)s 
hors Union européenne) 

OFII Page 18 

https://www.service-public.fr/particuliers/vosdroits/N20359


 


