
Demander un assistant de langue vivante 
pour l’année scolaire 2025-2026

Webinaire IA-IPR / DPE du 29 janvier 2025



Le programme des assistants de langue vivante en 2024-2025

Environ 194 assistants affectés dans l’Académie de Lille de 36 pays
différents représentant 9 langues vivantes étrangères

Une répartition territoriale sur toute l’académie

La plupart des binômes d’établissements ont pu être respectée lors de la
phase d’affectation.



Comment formuler une demande ?



Si votre établissement n’a pas encore 
de compte ADELE…



https://www.youtube.com/watch?v=tm3wIIajwrQ&list=PLk3xLp7mAf6gyZPp0468zp4m0duG4OvfD

France Education International propose une série de tutoriels au 
sujet d’ADELE

https://www.youtube.com/watch?v=tm3wIIajwrQ&list=PLk3xLp7mAf6gyZPp0468zp4m0duG4OvfD






Les étapes suivantes concernent 
l’ensemble des établissements



En cas d’un changement de direction intervenu à la rentrée scolaire.

Le chef d’établissement doit créer un compte « professeur » afin d’être
reconnu comme personnel à part entière de l’établissement par l’application
ADELE. Le compte sera validé par l’administrateur connu dans
l’établissement ou le DPE le cas échéant.

Le DPE pourra donner les droits d’administrateur au nouveau chef
d’établissement le cas échéant.

ATTENTION à vérifier que l’ancien chef d’établissement n’est pas le
professeur référent de l’établissement.



Le compte « professeur »

Les professeurs doivent faire une demande de création de compte ici :

https://assistants.france-education-international.fr/

(les établissement ne peuvent pas les ajouter pour des raisons de protections des données personnelles)

Chaque compte « établissement » comprend au moins un compte professeur, voire plusieurs s’il y a des 
demandes pour un assistant dans les différentes langues qui sont enseignées.

Pour chaque demande d’assistant, il faut un professeur référent.

https://assistants.france-education-international.fr/


Création d’un nouveau compte « professeur »





Nous conseillons d’utiliser 
votre adresse académique



La gestion des professeurs référents

Ce menu permet de lister les professeurs
rattachés à l’établissement, mais aussi
leur attribuer des rôles.

L’administrateur, le chef d’établissement, ou le professeur référent en cas de délégation, peut attribuer 
des droits aux autres utilisateurs d’ADELE dans l’établissement.



Renseigner le projet pédagogique 
de l’établissement 



Pour modifier des informations sur 
l’établissement et écrire le projet pédagogique





Quelques conseils :

• Associez l’ensemble de l’équipe des langues vivantes à la rédaction du
projet pédagogique auquel l’assistant a accès.

• Mettre en avant comment vous comptez prendre appui de la plus-value
culturelle de l’assistant.

• Donnez des exemples d’intégration de l’assistant au cœur des classes, de sa
contribution au sein de l’établissement.





Quelques conseils :

• La question du logement est importante pour les assistants car il est source
d’un grand stress au moment d’entreprendre le voyage.

• Il serait préférable qu’une solution pérenne soit identifiée en amont de
l’arrivée de l’assistant.
N’hésitez pas à étudier les possibilités avec des établissements à proximité.

• Donnez d’autres détails sur les conditions d’accueil matériel, y compris des
détails sur les déplacements entre établissements.

ATTENTION : Prenez soin de cette partie ; les futurs assistants peuvent en
prendre connaissance au moment de leur affectation.



Création d’une demande de poste d’assistant



Cliquer sur l’onglet 
« Gestion des postes »

Sélectionner l’année 2025

Cliquer sur le lien
« Demande de poste d’assistant»



Vous devez choisir 2025
Vous pouvez cocher différentes 

cases selon votre profil.

Pour LCE, cochez la dernière case.

Le futur assistant a accès aux
coordonnées du référent.
On leur demande de prendre
contact dès leur affectation.



Quelques conseils :

• Privilégiez les demandes associant au moins deux établissements.

• Identifiez l’établissement binôme dans votre demande.

ATTENTION : tous les ans, on observe quelques discordances au niveau des
binômes affichés dans les dossiers.

• Des projets « cycle 3 » sont possibles, mais doivent avoir l’aval de l’IEN de la
circonscription.



Calendrier ADELE pour la campagne 2024-2025

Démarches 
ADELE en 

établissement

Le 28 mars 2025 
Date limite

Etude et validation des demandes 
de poste en académie

mars - avril mai - juin

Mise à disposition 
des dossiers par FEI 

juin – mi-juillet

Affectation des 
assistants sur un poste

Le 1er octobre 2025 
Début du contrat 

des assistants



Merci de votre attention

assistants@ac-lille.fr
derek.gallagher@ac-lille.fr
sarah.bousta@ac-lille.fr
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